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1 ALLGEMEINES ZUM PRUFUNGSTEIL 2 «DIPLOMPRUFUNG»
11 Grundlagen und Zweck

Gestiitzt auf den Rahmenlehrplan fiir Bildungsgange der hoheren Fachschulen «Holztechnik» sowie die
Wegleitung zum abschliessenden Qualifikationsverfahren dipl. Holztechniker/in HF Schreinerei/Innenausbau
hat die HF Biirgenstock die vorliegenden Bestimmungen erlassen, die als Grundlage flir den Prifungsteil 2 zu
befolgen sind.

Die Diplomprifung dient dazu, abschliessend zu prifen, ob die Kandidaten' Giber die erforderlichen beruflichen
Handlungskompetenzen verfiigen, um als «Holztechniker» in seinen Tatigkeitsbereichen erfolgreich bestehen
zu kénnen.

1.2 Qualititssicherung/Offentlichkeit/Aufsicht

Das abschliessende Qualifikationsverfahren inkl. der Diplompriifung ist nicht 6ffentlich. In Einzelfallen kann die
BPK? Ausnahmen gestatten.

Die Diplompriifung wird von einem Prifungsteam erstellt und durchgefiihrt, welches aus von der HFB
gewahlten Fachexperten besteht. Die BPK {berwacht Entwicklung, Durchfiihrung, Bewertung und
Auswertung.

1 Dergleichen Bezeichnungen gelten immer fiir Angehdrige beider Geschlechter. Das vorliegende Dokument beschrankt sich
aus rein sprachlichen Griinden auf eine Schreibweise.
2 Begleit- und Priifungskommission Héhere Fachschule Blrgenstock
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2 DURCHFUHRUNG UND GLIEDERUNG DER DIPLOMPRUFUNG

In diesem Prifungsteil werden die umfassenden Kenntnisse des dipl. Holztechnikers HF
Schreinerei/lnnenausbau mittels angewandter Aufgaben geprift, die schriftlich und/oder zeichnerisch zu l6sen
sind. Die vorgelegten Fallbeispiele, die sich auf realitatsnahe Unternehmenssituationen beziehen, tberprifen
die Handlungskompetenzen und Leistungskriterien der Module «Planung & Organisation», «Projektplanung»,
«Produktionsplanung», «Bauprojektplanung Grundstufe» und «Bauprojektplanung Aufbaustufe».

21 Prifungsteile

Die Diplompriifung umfasst einen Prifungsteil.

Prifungsteil 2 Entscheidungstrager Lektionen Gewichtung Mindestnote

Diplomprifung BPK 14 100 % 4.0

Die Diplomprufung besteht aus Theoriefragen und Fallbeispielen, die handschriftlich und / oder zeichnerisch
auf vorgegebenen Prifungspapieren und auf einem eigenen Laptop/Tablet oder Desktop-Computer geldst
werden. Laptop/Tablet oder Desktop-Computer mit CAD-Programm und Adobe Reader, evtl. ein zusatzlicher
Bildschirm miissen vom Kandidaten mitgebracht werden. Die Lésungen kdnnen digital Gber die Lernplattform
hochgeladen oder in Papierform (max. Format DIN A3) ausgedruckt werden.

Zusatzlich wird ein Behalter (z. B. Rako) von maximal 600x400x325 mm, mit Deckel verschlossen, zugelassen,
mit samtlichen zusatzlichen Prifungshilfsmitteln (persoénliche Unterlagen) wie: Schreibutensilien zum
Schreiben (kein Rot und kein radierbarer Stift), Zeichenutensilien zum Zeichnen und Skizzieren,
Taschenrechner, Formelbuch, GAV Schreiner und evtl. weiteren personlichen Unterlagen.
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3

3.1

PRUFUNGSREGELN UND AUSSCHLUSSKRITERIEN DER DIPLOMPRUFUNG

Hilfsmittel

Die erlaubten Hilfsmittel werden dem Kandidaten mit dem Prifungsaufgebot bekanntgegeben und sind jeweils
auf dem Titelblatt der Priifungsserie aufgefiihrt. Sind keine Hilfsmittel vorgesehen, ist auch dies auf dem
Aufgabenblatt vermerkt. Fehlt ein Vermerk tiber Art und Form der zugelassenen Hilfsmittel, sind in der Priifung
keine Hilfsmittel erlaubt.

3.2

Prifungsregeln

Es gilt das Prifungsreglement des durchfiihrenden Bildungsanbieters. Folgende Prifungsregeln gilt es zu
beachten.

Die Schrift muss gut leserlich sein, ansonsten wird sie als nicht vorhanden betrachtet. Zudem wird
bei der Bewertung auf Ubersichtlichkeit Wert gelegt.

Laptop/Tablet/Desktop-Computer und Drucker dirfen keine stérenden Téne und visuellen Signale
von sich geben.

Die Aufgaben deklarieren meist, wie viele Antworten gefordert sind (z. B. «Zahlen Sie vier Vorteile
auf»). Wenn jemand mehr als die geforderte Anzahl an Antworten gibt, werden nur die ersten 4
bewertet, die restlichen Antworten werden ignoriert.

Samtliche separaten Lésungen (Zusatzblatter wie Skizzen, Zeichnungen, Berechnungen, Briefe
oder andere Ausdrucke) missen mit der Kandidatennummer beschriftet sein.

Alle Ausdrucke / Uploads sind zwingend innerhalb der Prifungsdauer der jeweiligen Aufgabe zu
erstellen, ansonsten werden sie nicht bewertet. Es besteht keine zeitliche Toleranz!

Das Prifungsteam kann die Abgabe von Priifungsteilen in Papierform oder in digitaler Form
verlangen. Die verlangte Abgabeform ist auf den jeweiligen Priifungsteilen vermerkt.

Bei Verstoss gegen diese Regeln ist die Aufsicht berechtigt, den Kandidaten von der Prifung
auszuschliessen.

Die Prifung wird Open Book durchgefiihrt. Die Verwendung des Internets sowie Kl-Tools sind

erlaubt. Es sei denn, fir einen Prifungsteil werden Hilfsmittel explizit ausgeschlossen.

Jegliche Kommunikation mit den anderen Kandidaten oder Personen ausserhalb des Prufungsraumes
ist untersagt.

Wahrend der Prifung darf jeweils nur ein Kandidat den Prifungsraum verlassen. Nicht erlaubt ist die
Einsichtnahme in Arbeiten anderer Kandidaten und Gesprache wahrend der Prifung.

Fur die Vorbereitung der Prasentation am zweiten Prifungstag ist es erlaubt, zusatzliches Material fur
das Kundengesprach mitzunehmen.
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3.3 Ausschlusskriterien

Die nicht innert 30 Tagen bezahlte Prifungsgebulhr hat automatisch den Ausschluss von der Prifung zur
Folge. Wahrend der Priifung gelten die folgenden ausnahmslos einzuhaltenden Vorschriften, die von der
Priifungsaufsicht iberwacht werden und bei einem Verstoss zum Priifungsausschluss flihren kénnen3.

— Stoérendes Benehmen ist allgemein verboten.

— Verboten sind auch das Abschreiben bei einer fremden Arbeit sowie das Austauschen von
Ergebnissen oder von erlaubten Hilfsmitteln sowie das Kopieren und Scannen von
Prifungsunterlagen.

— Jegliche verbale und nonverbale Kommunikation sowie der Datentransfer innerhalb und ausserhalb
des Prifungsraumes sind untersagt. Dazu gehéren auch elektronische Hilfsmittel wie Mobiltelefon und
Smartwatch. Diese missen ausgeschaltet auf den Prifungsplatz gelegt werden, falls sie nicht
draussen gelassen wurden.

— Es darfimmer nur eine Person gleichzeitig den Raum verlassen. Dies hat ruhig und unauffallig zu
geschehen. Dabei miissen samtliche Prifungsmaterialien und Hilfsmittel sowie das Mobiltelefon oder
die Smartwatch am Priifungsplatz liegen bleiben. Zudem ist das Verlassen des Hauses (z. B. zum
Aufsuchen des Autos oder zum Rauchen) untersagt.

4 ORGANISATION DER DIPLOMPRUFUNG
4.1 Ausschreibung

Die HF Burgenstock fiuhrt eine Diplompriufung durch, sofern eine laufende Lehrgangsklasse die
Zulassungsbedingungen erfilllt.

Die Diplomprifung wird spatestens ein Jahr vor Prifungsdurchfihrung auf der Homepage der HFB
ausgeschrieben: www.hfb.ch. Die Prifungsausschreibung orientiert mindestens tber:

—  Prifungsdatum und Priifungsort;
— Prifungsgeblihr;
— Anmeldeschluss;

4.2 Anmeldung

Die Anmeldung zur Diplomprifung hat bis spatestens vier Monate vor deren Durchfuhrung online Uber die
entsprechende Prifung zu erfolgen: www.hfb.ch

3 Siehe Kapitel «Nichtzulassung und Ausschluss»
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4.3 Zulassung

Diplom- Zur Diplomprifung wird zugelassen, wer Uber Folgendes verfligt

prifung a. Erfolgreiche Abschliisse (mindestens Note 4.0) oder Gleichwertigkeiten flr

Modul «Projektplanung» (Projektarbeit 1);
Modul «Produktionsplanung» (Projektarbeit 2);

b. Die Nachweise fiir die Besuche der Module oder Gleichwertigkeiten fiir
Modul «Planung & Organisation»
Modul «Projektplanungy;
Modul «Produktionsplanungy;
Modul «Bauprojektplanung Grundstufey;
Modul «Bauprojektplanung Aufbaustufey;

c. sowie die Diplomprifung maximal einmal nicht bestanden hat

d. und die Prifungsgebuhr fristgerecht iberwiesen hat.

Uber weitere gleichwertige Zulassungen entscheidet die BPK.

Der Entscheid Uber die Zulassung zur Diplomprifung erfolgt bis spatestens 14 Tage nach Anmeldeschluss
durch die HF Burgenstock in Form einer Anmeldebestatigung.

4.4 Gleichwertigkeit

Die BPK entscheidet abschliessend (ber die Gleichwertigkeit von anderweitig erworbenen
Handlungskompetenzen.
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4.5 Aufgebot zur Diplompriifung

Der Kandidat wird spatestens zwei Monate vor der Diplompriifung von der HF Blirgenstock dazu aufgeboten.

Das Aufgebot enthalt mindestens:

— das Prifungsprogramm mit Angaben tber Ort und Zeitpunkt der Durchfiihrung;

— die zulassigen und mitzubringenden Hilfsmittel;

— das Verzeichnis der Experten;

— Angaben zur Akteneinsicht;

— die Rechnung der Priifungsgebdihr.

Gleichzeitig mit dem Kandidatenaufgebot wird das Expertenaufgebot versandt, dem eine Kopie des
Kandidatenaufgebots sowie der Kandidatenliste beigelegt wird.

Dem BPK-Verantwortlichen wird eine Kopie des Kandidaten- und Expertenaufgebots zugestellt.
4.6 Ausstandbegehren gegen Experten

Ausstandbegehren gegen Experten der Diplomprifung missen innert 30 Tagen nach Erhalt des Aufgebots
schriftlich der HF Birgenstock eingereicht und begriindet werden. Diese trifft die notwendigen Anordnungen.

4.7 Priifungskosten, Priifungsgebiihr und MAEK-Riickvergiitung
Prifung Allgemeiner Bestandteil der Priifungsgebiihr Kosten durch HFB
Diplom- Die HFB legt die Prifungsgebuhr fest und tragt die Prifungskosten, Die Kosten fir das
priifung soweit sie nicht durch die Prifungsgebiihr gedeckt sind. Ausstellen des
Die Priifungsgebiihr schliesst die Zulassungs- / Nachweisiiberpriifun- = Zeugnisses und
gen sowie die Gesamtkosten der Diplomprifung ein. Kompetenznach—
Die aktuelle Gebuhrenregelung wird jeweils in der Prifungsausschrei- weises werden von
. . . der HFB
bung aufgefihrt, die auf der Homepage der HFB aufgeschaltet ist. N
Ubernommen.

Der Kandidat entrichtet die Priifungsgebihr innerhalb von 30 Tagen
nach Erhalt der Rechnung.

Auslagen fir Reise, Unterkunft, Verpflegung und Versicherung zwecks Diplompriifung gehen zulasten des
Kandidaten.

Kandidaten, die bis 30 Tage vor Beginn der Diplompriifung zuriicktreten oder aus entschuldbaren Griinden von
der Diplomprifung zuriicktreten mussen, wird der einbezahlte Betrag unter Abzug der entstandenen Kosten
rickerstattet.

Wer die Diplomprifung nicht besteht, hat keinen Anspruch auf Rickerstattung der Gebuhr.

Kandidaten, welche in einem VSSM-Mitgliedsbetrieb angestellt, sind, erhalten von der MAEK einen Teil der
Prufungsgeblhr zurtickerstattet (unterstitzung.hfb.ch). Das diesbeziigliche Gesuch ist umgehend nach der
Diplomprufung an die MAEK einzureichen.

Die Ruckvergutung wird erst nach Absolvieren der Diplomprifung Uberwiesen. Deren Bestehen ist nicht
Bedingung fur die Auszahlung der MAEK-RUckvergitung.

48 Riicktritt

Kandidaten kénnen ohne Geltendmachung von Griinden bis 30 Tage vor Beginn der Diplomprifung
zuricktreten.
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Nach Ablauf der Ricktrittsfrist kann nur bei Vorliegen eines entschuldbaren Grundes von der Diplomprifung
zurlickgetreten werden. Als entschuldbare Griinde gelten:

—  Mutterschaft;

—  Krankheit;

— Unfall;

— Todesfall im engeren Umfeld;

— unvorhergesehener Militar-, Zivilschutz- oder Zivildienst.

Jeder Ricktritt muss durch den Kandidaten der HF Birgenstock unverziglich schriftlich mitgeteilt und, falls
nach Ablauf der Rucktrittsfrist, belegt werden.

Tritt ein Kandidat ohne belegten entschuldbaren Grund nicht an die Diplomprifung an, gilt die Diplompriifung
als nicht bestanden (Note 1.0).

49 Nichtzulassung und Ausschluss

Nicht zur Diplomprufung zugelassen werden Kandidaten, die

— beziglich der Zulassungsbedingungen wissentlich falsche Angaben machen;
— die HF Birgenstock auf andere Weise zu tduschen versuchen;
— die Zulassungsbedingungen nicht erfiillen*.

Von der Diplomprifung wird ausgeschlossen, wer;
— unzulassige Hilfsmittel verwendet;

— die Prufungsdisziplin grob verletzt;

— die Experten zu tduschen versucht®.

Ein Ausschluss wird vom anwesenden Prifungsteam, welches aus einem von der BPK gestellten oder
gewahlten Teamleader und den von den HFB ausgewahlten Fachexperten besteht, verfigt. Dieser gilt auch,
wenn das Prifungsteam den Kandidaten unter Vorbehalt die Prifung absolvieren Iasst.

Die Diplomprifung gilt bei Nichtzulassung oder Ausschluss als nicht bestanden (Note 1.0 oder keine Note mit
Vermerk «Ausschluss»). Der Kandidat muss sich unter Berlcksichtigung der geltenden Fristen und der
Wiederholungsregelung zu einer spateren Diplomprifung neu anmelden.

410 Verspatetes Antreten

Wird die Prufung ohne Selbstverschulden verspatet angetreten, besteht das Anrecht auf eine ungekurzte
Prufungszeit. Verspatungen muissen jedoch durch Dritte bestatigt werden (z. B. Polizei/Zeugen bei einem Unfall
oder Bahnpersonal bei Zugverspatungen).

4.11 Prifungsaufsicht und Bewertung
Pro Prufungsraum Uberwacht mindestens eine fachkundige Aufsichtsperson die Ausfiihrung und halt ihre
Beobachtungen schriftlich fest.

Verwandte sowie gegenwartige und frihere Vorgesetzte oder Mitarbeiter des Kandidaten treten bei der
Diplomprufung als Prifungsexperten und beim Bestehensentscheid in den Ausstand. Im Einzelfall entscheidet
die BPK.

Ein Prifungsexperte bewertet die schriftlichen Prifungsarbeiten und legt die Note fest.

Ungenugende Arbeiten werden umgehend ein zweites Mal von einem Zweitexperten bewertet.

Die Noten werden direkt von der HF Blirgenstock erfasst. Diese sind massgebend fiir das Bestehen der
Diplomprifung.

4 Siehe Kapitel «Zulassung»

5 Siehe Kapitel «Prifungsregeln und Ausschlusskriterien der Diplomprifung»
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4.12 Archivierung

Die Diplomprifungen werden von der HF Birgenstock unter Verschluss archiviert und nach Abschluss der
Behandlung des letzten Rekurses bzw. nach Ablauf der entsprechenden Rekursfrist vernichtet.

5 NOTENGEBUNG, BEURTEILUNG UND BESTEHENSNORM
5.1 Notenwerte und Beurteilung

Die Beurteilung der Diplomprifung erfolgt mit Notenwerten von 1 bis 6. Die Note 4 und héhere bezeichnen

genugende Leistungen.

Die Note der Diplompriifung wird auf eine Dezimalstelle gerundet.

5.2 Bedingungen zum Bestehen der Diplompriifung

Die Diplomprufung ist bestanden, wenn die Note mindestens die Note 4.0 aufweist.

Die Diplomprifung gilt als nicht bestanden (Note 1.0), wenn der Kandidat...
— sich nicht rechtzeitig von der Diplompriifung abmeldet.
oder
— ohne entschuldbaren Grund nicht an die Diplompriifung antritt.
oder
— ohne entschuldbaren Grund nach Beginn der Diplomprifung zurlicktrittS.
oder
— von der Diplomprifung ausgeschlossen werden muss’.

53 Zeugnis

Die HF Birgenstock stellt bis spatestens 14 Tage nach vollstandig abgeschlossener Diplompriifung (nach der
Prasentation der Diplomarbeit) jedem Kandidaten ein Zeugnis Uber die Diplomprifung aus. Diesem kann
zumindest entnommen werden:

— Vorname, Name, Geburtsdatum und Heimatort des Kandidaten;

— die Gesamtnote;

— das Bestehen oder Nichtbestehen der Diplomprifung;

— die Erteilung oder Nichterteilung des Kompetenznachweises;

— die Bestehensnorm und Rechtsmittelbelehrung;

— die Unterschriften der Schulleitung und der Leitung Diplomausbildungen & Seminare der HF Bilrgenstock

6 Siehe Kapitel «RUcktritt»

7 Siehe Kapitel «Nichtzulassung und Ausschluss»
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6 RECHTSMITTELBELEHRUNG

Nur diejenigen Prifungsteilnehmer, denen der Kompetenznachweis nicht erteilt wird, haben die Mdglichkeit,
ein Beschwerdeverfahren einzuleiten.

6.1 Beschwerdeverfahren

Das Beschwerdeverfahren besteht (in dieser Reihenfolge) aus folgenden Schritten:

1. Akteneinsicht in Priifung
2. Beschwerde
3. Rekurs

6.2 Akteneinsicht

Nur diejenigen Priifungsteilnehmer, denen der Kompetenznachweis nicht erteilt wird, haben die Moglichkeit, im
Rahmen des Beschwerdeverfahrens Einsicht in ihre Prifung zu nehmen.

— Die Akteneinsicht zur Diplompriifung wird durch die HF Biirgenstock organisiert, terminiert und bis 21
Tage nach Bekanntgabe der Bewertung durchgefuhrt.

6.3 Rekurs, Beschwerde und Verfahrenskosten

Nur diejenigen Prifungsteilnehmer, denen der Kompetenznachweis nicht erteilt wird, kénnen innert 14 Tagen
nach Bekanntgabe der Bewertung schriftlich eine Beschwerde bei der HF Birgenstock einreichen. Diese muss
klare Antrdge und deren Begrindung enthalten. Die HF Blirgenstock bestatigt dem Beschwerdefiihrer den
Eingang der Beschwerde.

Uber die Beschwerdepunkte entscheidet in erster Instanz die Schulleitung der HF Biirgenstock. Diese kann
als Rechtsmittelinstanz mit einer erhdhten Zahl von Beschwerden konfrontiert sein, so dass das Verfahren
langere Zeit in Anspruch nehmen kann. Auf allfallige nachfolgende Priifungszulassungen kann nicht in jedem
Falle Ricksicht genommen werden.

Entscheide der Schulleitung der HFB kénnen wiederum innert 14 Tagen ab Zustellung in zweiter Instanz an
die Begleit- und Prifungskommission der hdheren Fachschule Burgenstock, Ober Trogen 3, 6363
Birgenstock, weitergezogen werden. Diese entscheidet endguiltig.

Vorbehalten bleibt die Gebuhrenpflichtigkeit von Rekursen in zweiter Instanz. Die Rekursgebuhr als
Kostenvorschuss in Rekursverfahren entspricht in der Regel 20% der Prifungsgebiihr, mindestens jedoch
CHF 450.—. Bei gutgeheissenen Rekursen wird der Kostenvorschuss zurickerstattet.

Auf ein geblhrenpflichtiges Rekursverfahren wird erst eingetreten, wenn die Rekursgebiihr bezahlt ist.

Werden Beschwerde bzw. Rekurs im Verlauf des Verfahrens zuriickgezogen, so wird der Kostenvorschuss
abzlglich der bis dato angefallenen Bearbeitungskosten von mindestens CHF 100.00 zuriickerstattet. Endet
das Verfahren mit einem abweisenden Entscheid seitens der zweiten Instanz der BPK, entsprechen die
Verfahrenskosten dem Kostenvorschuss und werden mit diesem verrechnet.
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7

WIEDERHOLEN DER DIPLOMPRUFUNG

Die Diplomprifung darf hochstens einmal wiederholt werden. Dies kann nur an den reguldren
Prufungsterminen erfolgen; ein Anspruch auf eine zusatzliche Nachprifung besteht nicht.

Zur Prufungswiederholung der Diplomprifung muss sich der Kandidat selbststandig und regular online

anmelden.

8

TERMINUBERSICHT

Terminierung bis

Diplompriifung

1 Jahr vor . . . ..
Diplompriifung Ausschreibung der Diplomprifung durch HF Blrgenstock
Spatestens
4 Monate vor Online Anmeldung an Diplompriifung durch Kandidaten
Diplomprifung
Gemass Kapitel
,,Zulgzzl:ng Entscheid liber die Zulassung zur Diplompriifung
in Form einer Anmeldebestatigung durch die HF Blrgenstock

14 Tage nach
Anmeldeschluss

2 Monate vor

Kandidatenaufgebot mit Rechnung (Zahlungsfrist von 30 Tagen)
durch HF Blrgenstock
(Kopie an BPK-Verantwortlichen)

Diplomprifung
Expertenaufgebot durch HF Birgenstock
(Kopie an BPK-Verantwortlichen)
30 Tage nach Recht auf begriindetes Ausstandbegehren gegen Priifungsexperten
Aufgebot durch Kandidaten schriftlich an HF Birgenstock
30 Tage vor Recht auf unbegriindeten Riicktritt

Diplomprifung

durch Kandidaten schriftlich an HF Birgenstock

Gemass
Ausschreibung

Durchfiihrung der Diplompriifung

14 Tage nach
vollstandig
abgeschlossener
Diplomprufung
(nach Prasentation
der Diplomarbeit)

Zeugnisversand und Notenbekanntgabe durch HF Birgenstock
an Kandidaten.
Das Prufungsergebnis wird schriftlich bekanntgegeben.
Es erfolgen keine telefonischen oder per E-Mail versandten Auskiinfte.

21 Tage nach

Recht auf Akteneinsicht nur fur
Prifungsteilnehmer, denen der

Notenbekanntgabe Kompetenznachweis nicht erteilt wurde
14 Tage nach Recht auf Beschwerde durch nichtrelssierte Kandidaten schriftlich
Notenbekanntgabe an die 1. Instanz HF Burgenstock
14 Tage nach . .
Beschwerde- Recht auf Rekurs durch Kandidaten schriftlich an BPK
Entscheid (Beschwerden an die 2. Instanz sind, gemass Prifungsreglement, kostenpflichtig)

Gemass Kapitel
«Archivierung»

Regelung der Archivierungs- und Entsorgungsfrist der Diplomprifungsarbeiten
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